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REGULAMENT DE ACCES iN INCUBATORUL
ASOCIATIEI TEHNOPOL GALATI

CAP. 1 INTRODUCERE

Incubatorul de Afaceri este organizat ca entitate fara personalitate juridica, in
administrarea Asociatiei Tehnopol Galati;

Sediul Incubatorului este in cladirea Parcului de Tehnologia Informatiei Galati.
Incubatorul se constituie pe o perioada nedeterminata.

Obiectivul Incubatorului de Afaceri este facilitarea initierii si dezvoltarii de
intreprinderi inovative, bazate pe tehnologii avansate, in domeniul IT&C.
Obiectivele strategie ale Incubatorului de Afaceri sunt:

a. Dezvoltarea legaturilor dintre universitati si mediul economic pentru
cresterea competitivitatii economice, in domeniul si IT&C;

b. Stimularea infiintarii de noi intreprinderi si imbunatéatirea performantelor
economice ale celor existente;

c. Utilizarea eficienta a potentialului economic si uman existent in zona prin
orientarea acestuia catre activitati inovative, in domeniul IT&C.

d. Dezvoltarea aptitudinilor antreprenoriale ale intreprinzatorilor, cu
precadere la nivelul tinerilor din invatamantul universitar, in scopul
implicarii acestora in structuri economice private, sprijinirea transpunerii
in practica a ideilor inovative, limitand astfel exodul de inteligenta.

CAP. 2 STRUCTURA ORGANIZATORICA A INCUBATORULUI

2.1. Administratorul Incubatorului de Afaceri

Asociatia Tehnopol Galati este administratorul Incubatorului de Afaceri.
Administratorul coordoneaza intreaga activitate a Incubatorului de Afaceri si este
responsabil de:

Definirea strategiei de dezvoltare a Incubatorului;

Monitorizarea derularii activitatilor;

Evaluarea interna (semestriald) a activitatilor derulate;

Schimbarea componentei Incubatorului (acceptarea de noi membri, incetarea
statutului de membru);

Identificarea potentialilor beneficiari ai infrastructurii de afaceri, din mediul
economic;

Asigurarea monitorizarii starii de functionare si mentenanta a infrastructurii;


mailto:office@tehnopol-gl.ro

TEHNOPOL ASOCIATIA TEHNOPOL GALATI - ATG

GALATI s s
: % L) o = AP

Str. Portului nr 23 (Parcul de Soft), Telefon / Fax: 0236-493277
Str. Montoyer, nr.23, 1000 Bruxelles, Belgia
E-mail: office@tehnopol-gl.ro; Webpage: www.tehnopol-gl.ro

e Elaborarea de propuneri privind dezvoltarea bazei materiale, prioritatile si
posibilele colaborari pentru accesul tertelor parti la infrastructura;

2.2 Spatii

2.2.1. Incubatorul isi va incepe activitatea in spatiile existente in cladirea Parcului
pentru Tehnologia Informatiei Galati.

2.2.2. Fiecarui viitor incubat i se va oferi un spatiu, cu toate dotarile tehnice existente,
astfel incat sa poata avea acces la utilitati, sa beneficieze de serviciile de paza si
protectie oferite de catre incubator precum si de intreaga infrastructura de comunicatii
existenta.

2.1.2. Spatiile vor fi oferite pe o perioada de maxim 3 ani, la sfarsitul careia firma
incubata trebuie sa le predea in stare corespunzatoare de functionare, in conformitate
cu procesul-verbal initial de predare-primire.

2.3 Servicii oferite de Asociatia Tehnopol Galati

2.3.1 Servicii suport operationale:

. Receptie;

. Serviciu de colectare/distribuire corespondenta;

. Paza si proteciie;

. Retea broadband, ip voce si date (pachet de baza);
. Servicii de curatenie;

. Sistem climatizare;

. Sistem anti-incendiu;

. Acces parcare.
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2.3.2 Servicii pentru afaceri:

« Consultanta de marketing: crearea unei imagini, ajutor la realizarea campaniilor
de promovare, sugestii cu privire la ambalaje, contactarea firmelor de reclama;

« Facilitarea contactelor intre firme pentru construirea relatiilor de afacersi;

e Prezentarea firmelor cu care are acord de parteneriat si a produselor lor la toate
targurile, seminariile, brokerajele, manifestarile la care Tehnopol participa sau
este invitat;

« Instiintarea firmelor despre organizarea de cursuri pe diverse domenii Si
organizarea de prezentari de servicii bancare, pentru cunoasterea conditiilor de
finantare si creditare existente pe piata;

» Acordarea de sprijin in participarea la cursuri, targuri, expozitii si alte activitati
de promovare;

o Facilitarea activitatilor de networking, a transferului de know-how si prin
acordarea de sprijin in dezvoltarea de parteneriate;

« Training pentru dezvoltarea competentelor in afacere;

« Consultanta pentru dezvoltarea de noi produse si servicii;

» Consultanta pentru obtinerea de finantare si granturi;
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« Consultanta pentru recrutare de personal,

« Planificarea afacerii si formarea companiei;

o Studiu de piata, vanzari si marketing;

« Asistenta IT si e-business;

« Promovarea firmelor incubate pe portalul web al Asociatiei Tehnopol Galati

2.3.3 Beneficiile prezentate la 2.3.1. — 2.3.2 au rolul de a sustine dezvoltarea firmelor,
astfel incat acestea sa poata ajunge la un nivel de stabilitate si autonomie care sa le
permita functionarea pe cont propriu dupa finalizarea perioadei de incubare, cu sanse
crescute de a face fata mediului concurential.

2.3.4 Servicile de asistenta si consultanta de specialitate vor fi prestate de
Administratorul Incubatorului, in functie de solicitarile firmelor incubate.

2.4. Preturi si Tarife suportate de firma incubata:
Serviciile oferite de catre Asociatia Tehnopol Galati sunt gratuite.

CAP. 3. SELECTAREA FIRMELOR iN VEDEREA INCUBARII
Conditii de eligibilitate

3.1. Benéeficiarii serviciilor de incubare sunt intreprinderi nou infiintate — start-upuri care
se incadreaza in categoria microintreprinderilor, stabilite de Legea nr. 346/2004 privind
stimularea infiintarii si dezvoltarii intreprinderilor mici si mijlocii, cu modificarile si
completarile ulterioare

3.2. Intreprinderile eligibile trebuie sa indeplineascd cumulativ urmétoarele:

a) sa fie inregistrate la Oficiul Registrului Comertului cu cel mult 6 luni inaintea
depunerii cererii de incubare;

b) au sediul social sau infiinteaza un punct de lucru in Regiunea Sud - Est;

c) obiectul principal de activitate se incadreaza in domeniul IT&C: realizare de soft la
comanda (software orientat client), activitati de editare a jocurilor de calculator,
activitdti de editare a altor produse software, prelucrarea datelor, activitati de
telecomunicatii prin retele cu sau fara cablu, administrarea paginilor web si activitati
conexe, activitati ale portalurilor web, alte activitati de servicii privind tehnologia
informatiei;

d) sa furnizeze trimestrial informatiile economico-financiare cerute de administratorul

incubatorului, in vederea evaluarii evolutiei activitatii desfasurate;

e) au un numar de maximum 2 angajati la data depunerii cererii de incubare;

f) sa dovedeasca un potential ridicat de dezvoltare (concretizat intr-un plan de afaceri
convingator si o echipa credibila de asociati si angajatj);

g) nu sunt in stare de dizolvare, reorganizare judiciara, lichidare, insolventa, faliment,
executare silita sau suspendare temporara a activitatii
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Metodologia de desfasurare a procedurii de selectie a intreprinderilor

3.3. Activitatea de selectie a intreprinderilor va fi desfasurata de catre o comisie,
numitad de Directorul general executiv al Asociatiei Tehnopol Galati. in functie de
domeniul de activitate al firmei, comisia de selectie va apela, in etapa de evaluare
preliminara a afacerii, la consultanta unor specialisti din domeniu (care ar putea sa
faca parte din Corpul consultativ al incubatorului).

3.4. Procedura de selectie a intreprinderilor in vederea incubarii acestora in cadrul
structurii de sprijinire a afacerilor se va realiza in conformitate cu urmatoarele etape:

3.4.1. Informarea potentialilor beneficiari
Procedura de selectie pentru firmele care doresc sa acceseze serviciile Incubatorului
Asociatiei Tehnopol Galati va fi anuntata in presa scrisa gi/sau presa online.

3.4.2. Elaborarea dosarului de inscriere
Reprezentantul legal al intreprinderii care doreste sa apeleze la serviciile oferite de
incubator va elabora un dosar care va cuprinde urmatoarele elemente:
o Cerere adresata Directorului general executiv al Asociatiei Tehnopol Galati (in
conformitate cu modelul care va fi postat pe site-ul www.tehnopol-gl.ro);
e Actele constitutive ale firmei;
o Certificat de finregistrare si Certificat Constatator eliberat de Registrul
Comertului, actualizat;
e Plan de afaceri pentru urmatorii 3 ani;
e CV-ul antreprenorului si, daca este cazul, al administratorului.

3.4.3.Evaluarea initiala a afacerii:

1. Comisia de selectie va analiza fiecare dosar in parte, verificand indeplinirea
conditiilor de eligibilitate apeland, in functie de domeniul de activitate al potentialului
client la consultanta oferita de un expert care activeaza in domeniul respectiv. Criteriile
avute in vedere in aceasta etapa sunt:

e Stadiul de dezvoltare al firmei in momentul acceptarii in incubator;
Compatibilitatea afacerii cu tipul si obiectivele incubatorului;
Viabilitatea tehnica/comerciala a firmei;
Maturitatea planului de afaceri;
Numarul de locuri de munca ce urmeaza a fi create;
Potentialul de dezvoltare si impactul asupra economiei zonei in care activeaza
firma;
2. Evaluarea criteriilor mentionate mai sus se va realiza in conformitate cu o grila de
notare elaborate de Administratorul Incubatorului. In functie de numarul de aplicanti,
se va stabili un punctaj minim de indeplinit pentru dosarele implicate in procedura de
selectie.
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3. Daca numarul dosarelor este superior numarului de spatii in cadrul incubatorului,
comisia de selectie va intocmi o lista cu afacerile ale caror antreprenori vor participa
la interviul individual.

3.4.4. Interviul individual
La aceasta etapa comisia de selectie va verifica in principal abilitatile potentialilor
clienti de a se adapta mediului de incubare si de a coopera cu alti beneficiari ai
incubatorului de afaceri si cu echipa manageriala.
Principalele criterii utilizate in aceasta etapa vor fi:

1. Potentialul antreprenorial si managerial al viitorului client (incubat);

2. Acceptarea serviciilor de consultanta oferite;
Pe langa aceste criterii urmarite, comisia de selectie va putea adresa intrebari legate
de dosarul aplicantului — in eventualitatea in care sunt necesare clarificari legate de
acesta.

3.4.5. Comunicarea rezultatului

in urma parcurgerii etapelor de selectie, Directorul General executiv al Asociatiei
Tehnopol Galati va transmite aplicantilor decizia comisiei de selectje.

Eventualele contestatii se vor depune la sediul administratorului incubatorului, in
termen de 5 zile de la data comunicarii rezultatului.

3.4.6. Incheierea contractelor
Firmele selectate vor incepe demersurile in vederea localizarii in spatjiile special
amenaijate in cadrul incubatorului.

CAP 4. MONITORIZAREA ACTIVITATII FIRMELOR INCUBATE

4.1. Asociatia Tehnopol Galati va monitoriza fiecare intreprindere din cadrul
Incubatorului de Afaceri. Administratorul incubatorului va urmari daca firma Tsi
desfasoara activitatea conform planului de afaceri si daca activitatea acesteia se
incadreaza in indicatorii planificati, atat in perioada ciclului de incubare cat si doi ani
ulterior acestei perioade (postincubare). Astfel, periodic, administratorul va analiza
documentele contabile, situatiile financiare, contractele de munca si contractele cu
clientii.

4.2. Asociatia Tehnopol Galati ar putea monitoriza urmatorii indicatori de performanta
ai intreprinderii:

1. Indicatori de performanta financiara;

2. Nivelul veniturilor si cheltuielilor;

3. Capacitatea de a asigura fluxul de numerar necesar desfagurarii activitatii si de a
genera profit;

4. Numarul de locuri de munca permanente nou create in cadrul firmei incubate;
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CAP 5. IESIREA DIN INCUBATOR

5.1. Perioada de incubare va dura maxim 3 ani de la data intrarii intreprinderii in cadrul
Incubatorului. Dupa expirarea acestui termen, in masura in care vor dori, firmele isi
pot continua activitatea in cadrul Incubatorului, contribuind in acelasi timp la
dezvoltarea viitoarelor firme incubate.

5.2. Daca pe perioada incubarii o intreprindere va depasi un numar de 9 angajati, i se
va oferi posibilitatea de a fi gazduita in cadrul Parcului pentru Tehnologia Informatiei.
5.3. Daca o firma incubata este exclusa sau se retrage din Incubator in primele 6 luni,
aceasta va putea fi inlocuita cu un potential beneficiar eligibil, selectionat in conditiile
prevazute de Regulamentul de selectie, acesta din urma beneficiind de toate facilitatile
oferite de Incubator.

CAP. 6. OBLIGATIILE PARTILOR

6.1. Obligatile Asociatiei Tehnopol Galati (locator) fatd de intreprinderea incubata
(locatarul)

1) Locatorul se obliga sa puna la dispozitia locatarului spatiul la termenul fixat de parti,
in conditii proprii desfasurarii unei activitati normale. Predarea se face pe baza de
proces-verbal de predare-primire.

2) Locatorul se obliga sa efectueze pe cheltuiala sa reparatiile sau interventiile impuse
de lucru pentru mentinerea spatiului in stare de functionalitate si siguranta, conform
destinatiei sale (reparatii capitale, reparatii ale degradarilor provenind din uzul normal
al lucrului, reparatiile la partile comune ale imobilului in care se afla spatiul comercial
al societatii incubate).

3) Locatorul se obliga sa asigure folosirea libera a cailor de acces.

6) Locatorul se obliga sa asigure paza si supravegherea P.S.I. in afara programului de
functionare a Incubatorului, in conditile in care locatar ul utilizeaza corespunzator
dotarile specifice existente.

7) Locatorul se obliga sa asigure toate serviciile specificate la punctul 2.3 din prezentul
regulament.

6.2 Obligatiile societatii comerciale incubate (locatarul)

1) Locatarul are obligatia de a prezenta, la solicitarea conducerii Incubatorului, toate
documentele contabile, situatiile financiare, contractele etc., din care sa reiasa ca
desfasoara o activitate conform planului de afaceri si se incadreaza in indicatorii
planificati.

2) Locatarul are obligatia de a elibera si de a preda spatiul, in stare corespunzatoare,
impreuna cu mobilierul si echipamentul existent la intrarea in incubator, la sfarsitul
celui de-al treilea an de incubare.

3) Locatarul are obligatia de a folosi spatiul ca un bun proprietar, conform destinatiei
sale si scopului pentru care a fost oferit de Locator.

4) Locatarul se obliga sa asigure supravegherea P.S.l. si paza in timpul programului
de functionare a Incubatorului pentru spatiul oferit de Locator.
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5) Locatarul are obligatia de a efectua lucrarile specifice intretinerii, reparatiilor locative
si de Tnlocuire a instalatiilor aflate in folosinta exclusiva,precum si orice reparatii care
sunt necesare datorita

6) Locatarul se obliga sa nu desfasoare activitati carepot limita buna folosire a spatiilor
comune si a spatiilor invecinate si sa raspunda pentru orice stricaciune sau degradare,
datorate faptelor proprii, colaboratorilor sau clienti lor sai.

7) Locatarul are obligatia sa permita locatorului efectuarea lucrarilor de reparatii sau
interventie impuse de necesitatea mentinerii in stare de functionalitate si siguranta a
spatiului si care sunt in sarcina locatorului.

8) Locatarul are obligatia sa permita accesul periodic al delegatilor locatorului pentru
verificarea respectarii obligatiilor asumate prin contractul de incubare.

9) Locatarul are obligatia de a desfasura numai activitatile prezentate in planul de
afaceri.

10) Locatarul se obliga sa renunte la orice pretentii cu privire la restituirea contravalorii
imbunatatirilor aduse acestuia. La incetarea perioadei de incubare, locatarul va ridica
numai elementele proprietate ale acestuia (corpurile de mobilier si accesoriile
acestora), care nu fac corp comun cu spatiul, iar ridicarea acestora nu influenteaza
negativ aspectul estetic al respectivului spatiu. Sunt interzise in mod expres
subinchirierea, comodatul sau transmiterea sub orice forma a folosintei spatiului.

CAP. 7. INCETAREA CONTRACTULUI DE INCUBARE

7.1. Drepturile si obligatiile acordate prin contractul de incubare care va fi incheiat intre
cei selectati si societatea administrator, in baza prezentului regulament, vor curge pe
o perioada de maxim 5 (cinci) ani — maxim 3 (trei) ani perioada de incubare si maxim
2 (doi) ani perioada postincubare.

7.2. Contractul de incubare, se reziliaza de drept in oricare din urmatoarele cazuri:

a) in situatia in care locatarul nu foloseste spatiul/infrastructura conform destinatiei
stabilite prin contractul de incubare;

b) in situatia in care locatarul nu isi respecta oricare dintre obligatiile contractuale;

c) daca una dintre parti intrd in procedura falimentului sau in procedura de
dizolvare/lichidare;

d) in situatia in care locatarul incalca oricare dintre prevederile cuprinse in acest
Regulament;

e) Asociatia Tehnopol Galati nu Tsi respecta oricare dintre obligatiile contractuale;

f) in situatia in care locatarul nu mai indeplineste conditiile de incubare;

g) in alte cazuri prevazute in contractul de incubare sau de legea in vigoare.
7.3.Contractul de incubare inceteaza cand ajunge la termen.

7.4. In caz de incetare si/sau reziliere, Asociatia Tehnopol Galati are dreptul s intre
in posesia spatiului ce a format obiectul contractului de incubare de indata prin
mijloace proprii..
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7.5. Rezilierea contractului nu va reprezenta o anulare a datoriilor certe, lichide si
exigibile pe care le are una din parii fata de cealalta in momentul incetarii relatiei
contractuale.

CAP. 8. DISPOZITII FINALE

Prezentul Regulament de Acces in Incubatorul Asociatiei Tehnopol Galati poate fi
modificat si actualizat prin hotararea Consiliului Director al Asociatiei Tehnopol Galati
Prezentul Regulament de Acces in Incubatorul Asociatiei Tehnopol Galati este
obligatoriu pentru toti rezidentii Incubatorului si constituie anexa la contractele ce vor
fi incheiate.

Prezentul Regulament de Acces in Incubatorul Asociatiei Tehnopol Galati a fost
aprobat prin Hotararea Consiliului Director al Asociatiei Tehnopol Galati din
15.07.2016.
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